[Tpunoxenue N 13
K Y4eTHO! OJIUTUKE
JUIS T1eJIei OF0/PKETHOTO ydeTa

IHopsinok nepexavyu 10KYyMEHTOB 0yXraJTepCcKOro y4era
U J1eJ1 IPH CMeHe PYKOBOAMTEJIfA, IIABHOI0 OyXxraJjirepa

1. Opraﬂmaunﬂ nepeaavyu 10KyMEHTOB H J1€J1

1.1. OcHoBaHueM [UIsi NEepeJaud JIOKYMEHTOB M €] SBISETCS IPEKPALEHUE IOJHOMOYMMA
PYKOBOAMTEIS, TPUKa3 00 OCBOOOXKACHUH OT JOJDKHOCTH IJIaBHOTO OyXranrepa.

1.2. ITpu BO3HMKHOBEHUHM OCHOBAHMsI, HA3BAHHOTO B 11. 1.1, n3/1aercs npukas o nepeaaye
JIOKyMEHTOB U Jie1. B HeM yka3biBaroTcCst:

a) JIMII0, TIepearolee JOKYMEHTHI 1 JIeNa;

0) U110, KOTOPOMY IepeAal0TCs JOKYMEHTHI U JIeNa;

B) JlaTa Mepeadu JOKyMEHTOB U JIeJ U BpeMsi Hauasa U MpeieIbHbIA CPOK TaKOW IepeIadn;

I') COCTaB KOMHCCHH, CO3/IaBaEMOM JIJIsl IIepeiavun JJOKYMEHTOB U JIeJ (Jlajiee - KOMHUCCHS);

1) IEpEeYeHb UMYIIECTBA M 003aTeIbCTB, MOJICKANIMX HHBEHTAPU3ALIUH, U COCTAB
MHBEHTApU3alMOHHON KOMUCCUH (€CTH OH OTJIMYAETCS OT COCTaBa KOMHCCHH, CO37aBaeMOi JuIst
nepesayy JOKYMEHTOB U JIeN).

1.3. B coctaB KOMHCCHH ITPU CMEHE PYKOBOAUTENS BKIIIOYACTCS TPEICTABUTEINb OPraHa,
OCYIIECTBIISIONIETO (DYHKIIMH U TIOJTHOMOYHS yUPEIUTEIIS.

1.4. Ha Bpems yuacTusi B paboTe KOMHCCHH €€ YICHBI OCBOOOXKIAIOTCS OT UCTIOJIHEHHSI CBOMX
HETIOCPEICTBEHHBIX JIOJDKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH, €CITM MHOE HE YKa3aHO B IIPHUKAa3e O rmepenade
JOKYMEHTOB H J€J1.

2. ITopsinok nepenayvm JOKYyMEHTOB U JeJ

2.1. Hepez[aqa JAOKYMCHTOB U €I HAUNHACTCA C IIPOBCACHNA UHBCHTAPU3aI[UH.

2.2. VlHBeHTapHu3aluu MOJIEKUT BCE MMYILECTBO, KOTOPOE 3aKPEIIEHO 3a JMIIOM, MepeiaroliuM
JeNa U TOKYMEHTHI.

2.3. IIpoBenenre MHBEHTapHU3aUU U 0OPMIICHUE €€ PE3YIHTATOB OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU
¢ [lopsakom mpoBeeHns MHBEHTapU3aliK, TpuBeIeHHBIM B [Ipunoxenun N 6 Kk HacTOsIIIEH
Y4eTHOI NOJIUTHKE.

2.4. HemocpeacTBEHHO MpH Mepeaaye el U JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS CIEAYIOIINe JeHCTBUS:
a) mepearoIee JUI0 B MPUCYTCTBUM BCEX WICHOB KOMUCCHU JIEMOHCTPUPYET MPUHUMAIOIIEMY
JUITY BCe TiepejaBaeMble JOKYMEHTHI, B TOM YHCIIE:

- yYpeUTeIbHBIC, PETUCTPAIMOHHBIC H UHBIC JOKYMEHTHI,

- TUIEH3UH, CBUIETEIHCTBA, TATCHTHI U TIP.;

- TOKYMEHTBI YYETHOH IOJTMTHKH;

- OI0/DKETHYIO U HAJIOTOBYIO OTYETHOCTH;

- TOKYMEHTBI, TTOATBEPIKIAI0NINE PETUCTPAIUIO TIPAB HA HEJIBM)KUMOE HMYIIIECTBO, JIOKYMEHTHI O
peructpanuu (IOCTAaHOBKE Ha Y4eT) TPAHCIOPTHBIX CPEACTB;

- aKThl PEBU3UH U IIPOBEPOK;

- IIaH-rpaduK 3aKymnoK;

- OJJaHKH CTPOTOM OTYETHOCTH;

- MaTepuaibl O HeJO0CTaYaxX U XUILEHUSX, IepeJaHHbIe U HE MepeIaHHbIe B IPAaBOOXPAHUTEIbHbBIE
OpTaHFI;
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- PErUCTpBl OYXraJTEepCKOro yuyeTa: KHUIM, 0OOpPOTHbIE BEJOMOCTH, KAPTOUYKH, KYPHAJIbl ONlepaLuil
U Ip.;

- PEruCTpBl HAJIOTOBOI'O YUETa;

- IOTOBOPBI ¢ KOHTPAareHTaMH;

- AKThl CBEPKH PACUYETOB C HAJIOI'OBBIMU OpraHaMM, KOHTpareHTaMu;

- IEPBUYHBIE (CBOAHBIE) YUETHBIE IOKYMEHTHI;

- JOKYMEHTBI 110 UHBEHTAPHU3aLMH1 UMYIIECTBA 1 0053aTEIbCTB, B TOM UUCIIE aKThl MHBEHTapU3alluH,
WHBEHTapHU3allMOHHBIE OIMCH, CIIMUUTEIIbHBIE BEIOMOCTH;

- UHBIE IOKYMEHTHI;

0) nmepenarolIee JUILO B IPUCYTCTBUU BCEX YWIEHOB KOMUCCUM JIEMOHCTPUPYET IPUHUMAIOIIEMY
JMILY BCIO MH(OPMALIHIO, KOTOPAsi UMEETCs B 3JIEKTPOHHOM BH/JIE U IIOJUIEKUT Iiepeade
(Oyxrantepckue 0a3bl, MAPOIHM U MHBIE CPEJCTBA JOCTYIAa K HEOOXOIUMBIM JIJIsl pabOTHI pecypcaM H
mp.);

B) Mepearollee JIUI0 B IPUCYTCTBUH BCEX YJIEHOB KOMUCCUU NEpEaeT MPUHUMAIOIIEMY JIUILY BCE
3JIEKTPOHHBIE HOCUTEIH, HEOOXO0AUMBIE /17151 pabOThI, B YACTHOCTH CEPTU(UKATHI FIEKTPOHHON
MOJINCH, a TAKXKE JIEMOHCTPUPYET HNOPSAAOK UX MPUMEHEHUS (€CIHM 3TO HE CAEJIaHO paHee);

I') HepeAarolee JUI0 B IPUCYTCTBUU BCEX UJICHOB KOMUCCUM NepeJaeT IPUHUMAIOILEMY JIULLY
KJIIOYH OT Cei(oB, meyaTu M MTAMIIBI U T.I1.;

1) epearolee JUI0 B IPUCYTCTBUU BCEX YWICHOB KOMMCCUU JIOBOJUT J0 MPUHUMAIOLIETO JIULA
uHpopMannio 000 Bcex MpodieMax, HEPEUICHHBIX JIEIaX, BO3MOKHBIX WIH UMEIOIINX MECTO
IPETEH3USAX KOHTPOJIUPYIOIUX OPraHOB U UHBIX aHAJIOTUYHBIX BOIIPOCAX;

€) mpu HEOOXOAUMOCTH TIepeIaroIIee JIMIO JaeT MOSICHEHHS M0 JTI000MY U3 TIepeiaBaeMbIX
(IeMOHCTPUPYEMBIX B IpoOLIecce Nepeaun) J0KyMEHTOB, HH(POPMaLUH, IPEIMETOB.
[TpemocraBieHue MOSCHEHUH TI0 JTF0OOMY BOIPOCY MPUHUMAIOIIETO JINIA U (T ) WieHAa KOMUCCHH
00s3aTeNBHO.

2.5. o pe3ynbTaram mnepenadu Aei U JOKYMEHTOB COCTABIISIETCS aKT 10 (OopMe, IPUBEACHHON B
IIpunoxennu k HacrosmeMmy llopsaaky.

2.6. B axTe oTpaxkaeTcs Kax/10€e IeiCTBUE, OCYIIECTBICHHOE NPY Nepeade, a TakKe Bce
JIOKYMEHTBI, KOTOpbI€ OBLIIH NepeJaHbl (IPOAEMOHCTPUPOBAHBI) B MpoLIecce Mepeayu.

2.7. B axkTe oTpa)karoTcs BCE CYLIECTBEHHbIE HEIOCTATKU M HapYLIEHHs B OpraHu3aluu padoThl 1O
BEJICHUIO YUETa, BBISIBICHHBIE B IIPOLIECCE NIEPENAYH TOKYMEHTOB U €]l

2.8. AKT cocTaBisieTCsl B IBYX dK3EMIUISIpax (7151 IEPEeIaroero ¥ MpUHUMAOIIETO),
MOJIHUCHIBAECTCA MIEPENAIOLINM JINLIOM, IPUHUMAIOIINM JIMIIOM U BCEMH WiIeHaMH KoMuccuu. OTkas
OT MOANUCAHUS aKTa HE JIOMYCKAeTCs.

2.9. Kaxxzioe U3 nuu, NOANKMCHIBAIOIIUX aKT, UMEET IPAaBO BHECTH B HETO BCE JAOIOJIHEHUS
(mpuMedaHus), KOTOpbIE COYTET HY>KHBIM, a TAaKXKe€ MPUBECTU PEKOMEHAINH U MpesioxkeHus. Bee
JIOTIOJIHEHHU S, TPUMEUYaHMs, PEKOMEHIALINN U NPEUIOKEHNS N3JIaraloTCsl B CaMOM aKTe, a IPU UX
3HAUUTEIBHOM 00BbEME - Ha OTAENIbHOM JIuCcTe. B mocnennem ciryyae npu MoANMCaHUM JIeTaeTcs
orMeTKa "JlonoaHeHus (MpuMeyaHus, peKOMEHIAINH, TPEATIOKEHHs ) Ipuiaraores'.

IIpunoxenue
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k [lopsaky nepenaum TOKyMEHTOB
OyXraaTepcKoro ydera u Aei

(HauMeHOBaHWE OpraHU3aIIH )

AKT
NnpueMa-nepenayu J0KYMEHTOB H el

(MecTo moAmMcaHus aKTa)

Mel, HMXenonnMcaBlLMeCHd:
- CcHmamommM¥ IOOKYMEHTH U neja,

(mojymxHOCTL, @®.1M.0.)
- IPMHMMAaKoIMI OOKYMEHTE UM Ieja,

(mommxuHoCcTsL, @.M.0.)
UJIEHE KOMMCCUM, CO3IOAaHHOM

(BMO IoxyMeHTa - INpMKaz, pPaCIOpSXeHMe M T.I.)
oT N

(DOJXKHOCTE PYKOBOIUTEJIS)
- mpemncemaTesyib KOMUCCUM,

(momxuHoCcTs, @.M.0.)
- UJIeH KOMMCCUM,

(mosmxHOCTE, @.1M.0.)
- uUJIeH KOMMCCUU,

(mommxuHoCcTs, @.M.0.)
IpencTaBuUTeJIb OpTaHa, oCcylecTBagnmEero QyHKUUM M IIOJIHOMOUMA ydpeIuTelid,
, COCTAaBMJIM HACTOAMMM aKT O TOM, UTO

(mosmxHOCTE, @®.1M.0.)

(,I[OJ'DKHOCTI:, (baMI/IJ'H/IH, VHJIMAJIBL coanmero B TBOPUTEJIBHOM Hanexe)

(mojxHOCTL, GamMmiMsa, MHMIMAJE IPMHMMAWEIO B IAaTeJIbHOM Iamexe)
IepenaHs:

1. Cnenyromue TOKYMEHTHI U CBEACHUS:

N o/ Onucanue nepeaHHbIX JOKYMEHTOB M CBeJIeHUI KoJunuecTBo

1

2

3

2. Caenyromas “H(GOpMaIus B 3J€KTPOHHOM BHUJIE:

Nn/m | Onucanue nepegaHHoi HH(POPMALMK B JJICKTPOHHOM BHJIe KoauyectBo

1

2

3




3. Crenytomue JIeKTPOHHBIE HOCUTENN, HEOOXOAMMBIC JTsl paOOTHI:

N /o Onucanue JICKTPOHHBIX HOCHTeJIeH KoauuecTtBo

1

2

3

4. Kioum oT cemndoB:

(TouHOEe omnmcaHme CcemdoB M MECT MX PACIOJIOXEHUS)

5. Crnenyomme mneyaTM UM MTAMIH :

N o/ Onucanue neyare ¥ MITAMIIOB KoanuecTBO

1

2

3

6. Ciienytolue 4eKOBbIE KHUKKH:

N n/n | HammeHoBaHMe yupe:KIeHHs, BbIIaBIIEr0
YeKOBYH) KHUKKY

Homepa Hencnoib30BaHHBIX Y€KOB
B YeKOBOM KHUKKE

I[0Bez[eHa ciaeayromias I/IH(I)OpMaI_II/IH 0 npo6neMax, HCPCUICHHBIX JCJIaX,

BO3MOJKHBIX WX UMCIOIIHUX MECTO MPETCH3UAX KOHTPOJIUPYIOIIHUX OPraHOB

1 MHBIX aHAJIOTUYHBIX BOIIPOCAX:

B nmponecce nepeaaiu J0KyMEHTOB U JCJI BBIABJICHBI CIICAYHOIIUC

CYHICCTBCHHBIC HEAOCTATKN U HAPYUICHUA B OpraHu3aluu pa60TLI 10

BCACHUIO YUCTa:

HCpCI[ElIOH_[I/IM JIMIIOM JJaHBbI CJICAYIOIINEC TOSICHCHUS:

I[OHOJ'IHCHI/ISI (HpI/IMe‘-IaHI/IH, PCKOMCHOANH, Hpe,[[J'IO)KCHI/ISI)Z




[IpunoxeHus K aKkTy:

1.
2.
3.
[lognmcu Jiul, COCTABUBIMUX aKT:
[lepenas:
(DOJIXHOCTE ) (momnmce) (bamMmnmsa, MHMLMAJIEL)
[Mpuuam:
(DOJIXHOCTH ) (momnmce) (bamMmams, MHULIMAJIL)

HpencenaTenb KOMMUCCHUMN

(DOJIXHOCTD) (momonmce) (bamMmmsa, MHMULMAJIBL)
UJjieHBEl KOMMCCUU :

(DOJIXHOCTH ) (momnmcso) (bamMuams, MHULIMAJILL)

(DOJIXHOCTD) (momonmce) (bamMmmsa, MHMLMAJIBL)
[IpencraBuTesib OpraHa, OCYWEeCTBJALIEIO QYHKUMM M [IOJIHOMOUMUS YUPeIOUTeJis:

(DOJIXHOCTH ) (momnmceo) (bamMmams, MHULIMAJIL)

OBopoT mOoCJIenHEeIro JIKMCTa

B HacTodlmeM akTe NPOHYMEpPOBaHO, IPOWHYPOBAHO M BaBEepPEeHO [IeYaThio JIMCTOB .
(DOJIXHOCTL NpencenaTesid KOMUCCUM) (momnmce) (bamMmms, MHMULIMAJILL)
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